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Id6épont: Feladat: Felel6s:
2009. év
Augusztus

24. Tanévnyit6 értekezlet 9,00 h Kollar J6zsef

utana korrepetalas

25-26. 9-13,00 6raig korrepetalas Toth Gabor

27. Javit6-potlo vizsgak Toth Gabor
Jelentkezés p6tl6 és javito érettségi
és OK]J vizsgakra Szarvas Laszlo

31-ig Biztonséagi szemle, balesetvédelmi Kollar J6zsef
bejaras Té&jmel Jozsef

Szeptember

A tanév folyaman minden kedden 10 é6rakor vezetSségi értekezlet.

1-2-3. Golyatabor a 9. évfolyam szamara Herczeg Maria
Osztalyfénokok
1. Tanévnyité tinnepély 8,00 h
10-11-12. évf. Té6th Gabor
13-14. évf. Szarvas Laszl6

Uténa 3 osztalyfénoki 6ra

Munkatervek leadasi hatarideje Tertileti vezetSk
2. Orarend szerinti tanitas Igazgatohelyettesek
Osztalyfénokok
Kollar Jozsef
Tantargyfelosztas bekiildése Kollar J6zsef
A Févarosi Onkormanyzathoz Gulyas J6zsef
4. Jelentkezés p6tlo és javitd Szarvas Laszl6
érettségi és OK]J vizsgakra Gulyas Jozsef
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
4-tol Szakképzésben résztvevo tanulok
gyakorlati munkahelyen torténé
elhelyezése (baleset- és tlizvédelmi
oktatas, gyakorlati munkdakhoz sziikséges
feltételek megteremtése). Gulyés J6zsef
5-ig Tanmenetek leadasi hatarideje Igazgatohelyettesek
Biztonsagi szemle Kollar Jozsef
Té&jmel J6zsef
7. Nevel6testiileti értekezlet 15,15 ora Kollar Jozsef
(Tanmenetek, {itemterv elfogadésa)
Altalanos balesetvédelmi oktatas kiils6 ea.
11-ig Osztalyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése Igazgatohelyettesek
Munkaterv bekiildése az
Oktatasi Ugyosztalyra Kollar Jozsef
18-ig Normativ tAmogatéas Gulyas J6zsef
igénylésének leadasa Csillagné T. Anna
Oktober
1. 9. évf. nyitott 6nismereti of. 6ra
Mansfeld terem kiils6 ea.
1-2. Javito-po6tlo vizsgak Igazgatohelyettesek
5-7. Nyitott kapuk 15,30 6ra Gulyas Jozsef
6. Megemlékezés az Aradi vértanukrél  Balogh Beata
A 3. és az 5. 6raban
6-ig Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa

a mindségbiztositasi rendszerhez
szeptember-oktober hénapra
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
7. Kibovitett vezettségi tilés 15,15 6ra Kollar Jozsef
Sziil6i értekezlet 9-13. évf. 17 6ra Igazgatohelyettesek
7. OKTYV jelentkezések tsszesitése és
Bekiildése ADAFOR Gulyas Jozsef
13. Ellen6rz6 biztonsagi szemle, Kollar Jozsef
balesetvédelmi bejaras Téajmel Jozsef

Tagozatkédok meghatarozasa és
megkiildése a felvételi kozpontnak

és a fenntartonak Gulyas Jozsef
15. Ttizriad6 préba Igazgatohelyettesek
De.: iskola

Du.: kollégium

NevelGtesttileti tovabbképzés 14 6ratol

Az agresszivitas visszaszoritasa

intézkedési terv elfogadasa Toth Gabor
16. Statisztikai adatszolgaltatas hatarnapja Gulyéas Jozsef

Torténelem iskolaverseny

22. Oktober 23-i tinnepség a 3. és Herczeg Maria
5. 6raban Keppel Gyula

Sziinet el6tti utolsé tanitasi nap
26.-30.  OSZISZUNET
November
2. Sziinet utani els6 tanitasi nap (hétfs)
Novemberben keriilnek megrendezésre Bak F. J6zsefné

az iskolai OKTV forduléi Gulyas Jozsef
Handel Géza
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
4. Kibovitett vezettségi értekezlet 15,15 6ratol
5-6. Javito-potlo vizsgak (3. alkalom)
6. Torténelem OKTV verseny
10. Implom J6zsef helyesirasi verseny Herczeg Maria
Keppel Gyula
10-ig Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
12. Magyar, angol OKTV verseny
16. Fizika OKTV verseny
20-ig Munkavédelmi (ttizvédelmi) oktatdsok Tajmel Jozsef
ellenérzése Ferencz Elemér
26. Német OKTV
27-ig Osztélyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése, osztalyzatok, beirasok
ellenérzése Igazgatohelyettesek
27. Matematika OKTV
December
1-4-ig Iskolai tanulmanyi versenyek Handel Géza
2. Kibovitett vezetségi tilés 15,15 éra
Tantesttileti fogad66ra 16-18 6raig Igazgatohelyettesek

Jelentés a biztonsagi szemlékrol és a
tanévi balesetekrol Tajmel Jozsef
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
8. Osztalyzatok, statisztikai ivek leaddsa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok

Téargyévre vonatkozo ttizvédelmi

jelentés kiildése Ferencz Elemér
11. TISZK nyitott nap - Szakmak napja Gulyas Jozset
11. Szalagavato6 bal Toth Gabor

Tanitas nélkiili munkanap

15. Haziversenyek tantargyankénti
eredményhirdetése Handel Géza
15-ig Osztalyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése, osztalyzatok, beirdsok
ellenérzése Igazgatohelyettesek
Szakmai kabinet leltar ellenérzése, To6th Gabor
leltarozas el6készitése Szarvas Laszl6
Gebei Tiborné
Gulyas Jozsef
18. Sziinet el6tti utolso tanitasi nap (péntek)
Tantesttileti karacsony 12 6rakor Csillagné T. Anna

December 21. - 31. TELI SZUNET

2010. év
Januar
4. Téli sziinet utani elsé tanitasi nap
Leltér értékelése, jelentés az iskolai Kollar J6zsef
vagyonvédelemrol Csillagné T. Anna
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
15. Erettségi és osztalyvizsgdk
el6készitése Szarvas Laszl6
8-ig Adminisztraciés munka ellenérzése:
- a 9-10. évfolyamon (104. terem) Handel Géza
- a 11-12. évfolyamon (105. terem) Toth Gabor
- a 13-14. évfolyamon (106. terem) Szarvas Laszlo
15. Félévi osztalyzatok zarasa (péntek) Osztalyfénokok
15. Félévi osztalyzo értekezletek 12,30 h  Igazgatohelyettesek
15-ig Jelentések leadasa Bak F. Jozsefné
Ale Zsuzsanna
Keppel Gyula
22. Kazinczy szépkiejtési verseny Herczeg Maria
Magyar Kulttara Napja Keppel Gyula
Félévi értesitk kiosztasa Osztalyfénokok
25. OKJ szakmai vizsgékra és érettségire
jelentkezések iskolai lezarasa Szarvas Laszl6
27. Félévi nevel6testtileti értekezlet
a végzett munkarol14,00 6ratol Kollar J6zsef
Februar
2-ig Dolgozok tovabbtanulasi igényének  Igazgatohelyettesek
felmérése, jelentkeztetése Koti Laszloné
Statisztikai adatok feldolgozasa
3. 9-12. évfolyamos tanulok

Sziil6i értekezlete 17 6ra (szerda) Toth Gabor
Nevel6testiileti értekezletr6l jelentés
a févaros felé Kollar Jézsef
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
5. Osztalyzatok, statisztikai ivek leaddsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
10. 11. évfolyamos tanul6knak Kollar J6zsef
palyavalasztasi tajékoztatas Gulyés Jozsef
12-ig Jelentkezés hatarnapja a méjusi,

juniusi érettségi vizsgakra, OK]J
vizsgakra és a fels6foka
tovabbtanulésra. Szarvas Laszlo

Jelentkezési lapok megkiildése
a fels6foka oktatédsi intézményeknek Szarvas Laszl6

12-ig Gyakorlati tételjavaslatok leadasa Gulyas Jozset
12. Osztalyfénoki adminisztrativ munka

ellendrzése, osztalyzatok, beirdsok

ellenérzése Igazgatohelyettesek
19. Megemlékezés a kommunista diktattara

aldozatair6l (péntek) a 3. és 5. 6rdban  Keppel Gyula

Marcius

1. Erettségi vizsgakra az Osszesité jelentés

megkiildése OKEV Szarvas Laszl6

TISZK-vetélked6 Keppel Gyula
3. Kibovitett vezetSségi tilés 15 6ra

Gyakorlati tételek jovdhagyasa Gulyas Jozset
5-ig Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa

a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
9. Felvételi eljaras befejezése Gulyas J6zsef
12. Megemlékezés marcius 15-r6l Herczeg Méria
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
(Péntek) a 3. és 5. 6raban Racz Olga
17. Ideiglenes felvételi jegyzék
nyilvédnossagra hozéasa Gulyas J6zsef

Munkavédelmi beszamol6

Jelentés elkészitése Téjmel Jozsef
18. Osztalyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése, osztalyzatok, beirasok
ellenérzése Igazgatohelyettesek
31. Minéségiranyitasi program Ledniczky Zsuzsa
értékelése Takacs Gabor
Aprilis
1. Sziinet el6tti utolsé tanitasi nap
2-6. TAVASZI SZUNET
7. Sziinet utani els6 tanitasi nap
9. Osztalyzatok, statisztikai ivek leaddasa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
12. Koltészet Napja Keppel Gyula
14. Kibovitett vezetSségi tilés 15,15 h
Tantesttileti fogad66ra 16-18 h-ig Igazgatohelyettesek
16. Megemlékezés a Holocaust dldozatair6l Toth Gabor
27. Osztalyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése, osztalyzatok, beifrdsok
ellenérzése Igazgatohelyettesek
29. Osztalyozo6 értekezlet 12., 14. évf.
15 6ra, zar6 megbeszélés Igazgatohelyettesek
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30. Végzsok utolso tanitdsi napja
(szerda)
Ballagas 14 ora Toth Gabor
Tanitas nélkiili munkanap Herczeg Maria
Majus:
3-28-ig Erettségi irasbeli vizsgak:
5-ig Szabadon vélasztott érettségi targyak
tételjavaslatainak felterjesztése Igazgatohelyettesek
Kovetkez6 tanév tantargyfelosztdsanak
elkészitése Munkahelyi vezet6k
5-ig Munkahelyek meghirdetése Munkahelyi vezet6k
Koti Laszloné
5-ig Kirandulasok jovahagyasa Toéth Gabor
7. Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
12. Az Gj 9. évf.sziil6i értekezlete Kollar J6zsef
17,00 6ra To6th Gabor
17. frasbeli OK]J vizsgak 8 6ratol Szarvas Laszl6
21. Osztalyfénoki adminisztrativ munka
ellenérzése, osztalyzatok beirasok
ellenérzése Igazgatohelyettesek
Erettségi dolgozatok beterjesztése
az elnokokhoz Szarvas Laszl6
25. Piinkosd hétf6 - tanitasi sziinet
27. Orszagos mérés Szarvas Laszl6

Loth Istvanné
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Id6pont: Feladat: Felelbs:
[Ginius
1-11-ig OK]J szobeli vizsgak Szarvas Laszl6
2. Kibovitett vezetségi tilés 15,15 6ra Kollar Jozsef
4. ~A MI NAPUNK” (péntek) 12 6rat6l  Toéth Gabor
Csillagné T. Anna
Osztalyzatok, statisztikai ivek leadasa Ledniczky Zsuzsa
a minGségbiztositasi rendszerhez Osztalyfénokok
Adminisztrativ munka ellen6rzése, Igazgatohelyettesek
osztalyzatok, beirdsok ellenérzése Szarvas Laszl6
7-11-ig Emelt szint(i szobeli érettségi Szarvas Laszl6
14-25-ig Kozépszintli szébeli érettségi Szarvas Laszlo
15. A tanév utolso tanitasi napja (kedd)
Osztalyoz6 értekezletek 11 6ratol Igazgatohelyettesek
16. Nyari egybefiligg6 gyakorlat kezdete  Gulyas J6zsef
16-17-18. Beiratkozas Gulyas Jozset
Petri Sandorné
18. Bizonyitvanyok, anyakonyvek leaddsa Igazgatohelyettesek
12 6ra
Ertékelések leadasa Munkakozosség-
vezet6k, TagozatvezetSk
30. Tanévzaré tinnepély 9 6ra Toth Gabor

utana bizonyitvanyosztaly (hétfo)
Tanévzar6 értekezlet 11 6ra

Jelentés az érettségirdl és az OK]J

vizsgéakrol
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Id6pont: Feladat: Felelbs:

Jalius

Szabadsagok kiadasa - nyari sziinet

Augusztus
23. Alakul6 értekezlet 9 6ra (hétfs), Kollar Jézsef
utana korrepetalas
24-25. Korrepetalas 9 6ratol
26. Potvizsgédk 8 6ratol
Jelentkezés p6tlo és javito érettségi
és OKJ vizsgakra Szarvas Laszl6
31. Beiratkozas a kollégiumba Gebei Tiborné
Szeptember
1. Tanévnyité tinnepély Toth Gabor
Els6 tanitasi nap (8 6ra) Szarvas Laszlo
2. Orarend szerinti tanitas Igazgatohelyettesek
Osztalyfénokok

Kollar Jozsef
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Ellen6rzés kiterjed az intézményiink minden folyamatara, a nevelési és gazdasagi

eseményekre egyforman.
Tanév kiemelt ellendrzési teriiletei:

L. 1. Pedagogiai program végrehajtasanak ellenérzése.
2. Uj- és a pélyakezd6é kollégak munkajanak folyamatos figyelemmel

kisérése felkésziilés a gyakornoki rendszerre.

3. Probaidére kinevezett kollégdk munkéjanak értékelése.
4. A kollégiumi és iskolai munkakozosségek munkdjanak &tfogo
értékelése.
II. A miikodéshez sziikséges rendszeres ellenérzési feladatok:

& osztalyzatok Dbeirdsa, naplok, bizonyitvanyok, anyakonyvek
ellenérzése, stb.

@ Kollégista tanuldink elémenetelének kovetése, iskolaval valé
rendszeres nevel6i kapcsolattartds ellenérzése, osztalyzatok beirésa,

kollégiumi naplok vezetése, havi jelentések ellenérzése

Pedagoégiai programunk végrehajtasanak ellenérzése:

1. Tanév el6készitésének adminisztracios tevékenysége minden évfolyamon:
@ Orarend, tantargyfelosztas elkészitésének ellenérzése.
0 Felel6s: igazgato

» H.i.: szeptember 6.
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& Tanmenetek, kollégiumi csoportfoglalkozasi tervek formai, tartalmi

ellen6rzése.
0 Felel6s: ig.h-k
» H.i.: szeptember 30.
@ Oralatogatasok, csoportfoglalkozéas-latogatasok
0 Felel6s: ig.h.
» H..: kiilon kifras szerint
Ellen6rzés szempontjai a Ora- és csoport- latogatasi felmérélapok

szerint.

@ Frtékelési, osztalyzasi tevékenység folyamatos ellenSrzése.
Iskolalatogatasok, osztalyzatok ellen6rzése.
0 Felel6s: ig.h-k

» H..: havonta 15-ig! + félévente zaraskor

& Adminisztraci6s munka ellenérzése. Naplok anyakonyvek,
bizonyitvanyok kitoltése.
0 Felel6s: ig.h-k

= H.i.: itemterv szerint
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NYELVI TAGOZAT ORALATOGATASI TERVE

2009-2010
Latogatott tanar hénap Latogaté vezetd
Laszlo Virag oktober Vécsey Timea
Diési Sandorné november Vécsey Timea, Pomazi Brigitta
Sinka Zsuzsa november Vécsey Timea, Pomazi Brigitta
Janosi Kerstin december Pomazi Brigitta
Szbke Szilvia januar Vécsey Timea
Surjan Paula februar Pomazi Brigitta
Varkonyi Agnes februar Vécsey Timea
Bodis Barbara marcius Pomazi Brigitta
Ploszkina Maria marcius Vécsey Timea, Pomazi Brigitta
Pomazi Brigitta aprilis Téth Gabor, Vécsey Timea
Vécsey Timea aprilis Toth Gabor, Pomazi Brigitta
Hajasné Hédi majus Vécsey Timea, Pomazi Brigitta

ISKOLA
KOLLEGIUM
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Human munkakozosség ellenérzési terve

oktober: Surjan Paula
Keppel Gyula
november: Té6th Gabriella
Krasznahorkai Laszl6
BuzoganynéVermes Katalin
februar: Nagy Zsuzsanna
Varkonyi Csaba
Lesko Janos
Ledniczky Zszuzsanna
Balogh Beata
marcius: Nagy Zsuzsanna
Lesko Janos
Lesko Ferenc
Hajasné Hédi
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Matematika, fizika, biolégia és foldrajz valamint a szamitastechnika és
kozgazdasagi munkakozosségek ellendrzési és oralatogatasi terve

Szeptember 11-ig:

9. és 13. évfolyamosok tanévkezdetének kiilon ell.
Sikertelen potvizsgak halasztéasi kérelmeinek leadésa ell.
Orarendek, terembeosztas ell.

Tanmenetek ell.

Helyettesitések kijelolésének ell.

Folyosougyelet kijelolésének ell.

Anyakonyvek ell.

9. és13. évf . bizonyitvanyainak ell.

Naplo kitoltés ell.

Evismétlék ell.

Erettségi és OKJ adminisztracio, jelentkezések a kijelslt iskoldba iranyitasanak
ell.

Szamitogépek, halozat, technikai eszkozok ell.
Szamitégéptermi nyilvantartasok, profilok meglétének ell.
Tantargyi és egyéb mérések el6készitésének ell.

OKTYV és mas versenyek el6készitésének ell.

Oktober 9-ig:

Naplok, 6ravéazlatok ell.
Korrepetalasok ell.
Szamitogépek, halozat, stb. ell.
Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.
Oralatogatas Hrabovszky Bélané
Nagy Katalin
Szalanics Zoltan

November 13-ig:

Naplok, éravazlatok ell.

Tualora leadas ell.

Korrepetalasok ell.

Szamitogépek, halozat, stb. ell.

Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.

Oralatogatas Bariné B. Gabriella
Loth Istvanné

Szabd Istvan
Zilahi Nora

77



=G,
LIII NYITOTT, BEFOGADO, NEVELO

December 11-ig:
e Bukasra allok ell.
e Bukasra allok sziilei kotelez6 értesitésének ell.
e Korrepetaldsok ell.
e Dolgozatfiizetek ell.
e Evfolyam dolgozatok ell.
e Naplok, éravazlatok ell.
e Szamitégépek, halozat, stb. ell.
e Szamitoégéptermi nyilvantartasok ell.
o Oralatogatas Kiss Gyula
Bak Ferencné

Januar 9-ig:
e Naplok, éravazlatok és jegylezarasok ell.
e Tulora leadas ell.
e Korrepetaldsok ell.
o FErettségire és OKJ vizsgara jelentkezések ell.
e FEllen6rzok és félévi értesités beirdsanak, kiadasanak ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.
o Oralatogatas Vonyigas Istvan
Kozma Rita

Februar 5-ig:
o Frettségi és OKJ vizsga tételrendeléseinek ell.
e Naplok, éravazlatok ell.
o Félévi értesitok alairasanak ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.
e Oralatogatas Bal6 Zoltan
Nagy Laszl6
Dr. Molnar Valéria

Kértyéasné Keller Piroska
Laub Gabor

Marcius 5-ig:
e Naplok, éravazlatok ell.
e Tulodra leadas ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitoégéptermi nyilvantartasok ell.
o Oralatogatas Uveges Imre
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Ficzere Istvanné
Kovacs Laszlo
Fehér Ferenc

Aprilis 9-ig:
o FErettségi és OK] vizsga elskészitésének ell.
e Naplok, 6ravazlatok ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitoégéptermi nyilvantartasok ell.
e Bukasra allok ell. Kiilonosen a 12. évfolyamon
e Bukasra allok sziilei értesitésének ell.
e Korrepetaldsok ell.
e Dolgozatfiizetek ell.
e Evfolyam dolgozatok ell.
e Oralatogatas Kiss Mazak Csilla
Dulacska Laszlo
Simké Melinda
Boros Istvan

Majus 7-ig:
e Bukasra allok ell.
e Bukasra allok sziilei értesitésének ell.
e Korrepetaldsok ell.
e Dolgozatfiizetek ell.
e Evfolyam dolgozatok ell.
e Naplok, éravazlatok ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitoégéptermi nyilvantartasok ell.
e Tantargyfelosztas készitésének ell.
o Irasbeli érettségik és OK]J vizsgak ell.
e Tulo6ra leadas ell.
o OKEV mérések ell.

Junius 11-ig
e Naplok, 6ravazlatok ell.
e Tulodra leadas ell.
e Szobeli érettségik és OK]J szobelik ell.
e Ev végi adminisztraciés munkak ell.
e Tantargyfelosztas leaddsanak ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.
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Jalius 23-ig:
e Szobeli érettségik és OK] vizsgak jelentésének ell.
e Ev végi adminisztraciés munkak ell.
o Tantargyfelosztas véglegesitésének ell.
e Szamitogépek, halozat, stb. ell.
e Szamitogéptermi nyilvantartasok ell.

Az éralatogatasok pontos idépontjai minden hénapban el6zetes megbeszélés alapjan
lesznek titemezve.
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KOLLEGIUMI FOGLALKOZASOK ELLENORZESI TERVE  2009/2010

2009.10.12.
2009.10.19.
2009.11.09.
2009.11.16.
2009.12.14.
2010.02.08.
2010.02.15.
2010.02.08.

Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa
Kerettantervi foglalkozas latogatasa

Kerettantervi foglalkozas latogatasa
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: 7/b Frindik E
:3 em. Erdei S.

: 8/a Besze E.

: 4. em. Bacskai F.
:7/a Ménesi I.
:5/a Balogh Z.
:5/b Kovacs Gy.



